Word　スキルチェック


	ワードスキルチェック　
Windays


ワードスキルチェックはメニューバー・ツールバーを使用しないでできる作業です。

ブラウザ上に表示されている場合、［表示メニュー］［ツールバー］でツールバーを表示可
	１
	２２
	３３３
	４４４４
	５５５５５

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


１）上の表を、下のように列幅の最適化をしましょう（ダブルクリック１回で、できます）。
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２）「２０ポイント赤」と「１５ポイント茶」の間に行を作り「１０.５ポイント黒」と入力しなさい（見本のようにフォントサイズを１０.５ポイント・色を黒にすること）。
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２０ポイント赤

１５ポイント茶

３）「富士山」と「八合目」の間に半角スペースを挿入しなさい（ひらがなモードのまま、MS-IMEのプロパティでスペースの入力が「常に半角」になっていない状態で）。

富士山八合目

４）以下の全文を入力し変換しましょう（MS-IMEが2002以降の場合はスタンダードで）。

（赤三角の右側スペースのあとから入力してください。赤三角のすぐ後ろから入力すると、左横向き赤字で入力されてしまいます。これについての解説はVol.2にあります。）

１．私歯医者へ行く　（わたしはいしゃへいく）と入力

　▼　

２．電力危機　（でんりょくきき）と入力

▼　

５）カタカナ言葉を（ひらがなで）入力して、英語を表示しましょう。

「ベルギー」と入力すると「Belgium」

ここで練習→　

「ルクセンブルグ」と入力すると「Luxembourg」

ここで練習→　

「ワープロ」と入力すると「Word Processor」

ここで練習→　

６）この漢字読めますか？

百日紅
→　

伯剌西爾
→　

濠太剌利
→　

７）クリップアートの位置微調整

文字列内のクリップアートの左上の角を、その左上の［８］の字の真中に移動しなさい（下向き矢印と右向き矢印の交点）。
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幾つできましたか？　3つできれば中々の実力者ですね。

解答例と比べてください。簡単にできるでしょ！
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