パソコン教室　相模原のワープロイン・Ｕ
相模原市淵野辺３－１５－１

０４２－７５３－０７４３

ワードの便利な基本技

１）右の文字列を左の文字列に変換してください。（全体を範囲指定し、入力し直さないで）

　ここで履物を脱ぐ　　←　ここではきものをぬぐ

　ここでは着物を脱ぐ　←　ここではきものをぬぐ

２）郵便番号を範囲指定して変換してください。左の住所に変換されるように。

　神奈川県相模原市淵野辺　　←　　２２９－０００６

　東京都町田市原町田　　　　←　　１９４－００１３

１）は、文節伸縮の練習です。

２）は、ワード２００７（IME２００７）ではそのまま変換できます。

　　　　ワード２００３（IME２００３）以前では、［変換モード］の練習になります。
